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PARAZINHOIRN

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
GOVERNO MUNICIPAL DE PARAZINHO
PALACIO PREFEITO DOMINGOS PAULINO PEREIRA

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO:

Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos de gestdao patrimonial, compreendendo o
levantamento, inventario (tombamento), confeccdo e instalagcdo de placas de identificagdo de bens publicos
moveis e imdveis pertencentes ao Municipio de Parazinho/RN, conforme especificacdes deste TR.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

A contratacgado justifica-se pela necessidade premente de organizar, atualizar e controlar o patrimoénio publico
municipal. A auséncia de um inventdrio atualizado dificulta a prestacdo de contas, a transparéncia e a correta
gestdo dos ativos. Além disso, a estrutura administrativa local possui insuficiéncia de pessoal técnico qualificado
para tal fim, tornando indispensavel o suporte especializado para garantir a conformidade com as exigéncias
dos érgaos de controle.

3. DA CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS:

O objeto da presente contratacao enquadra-se na definicdo de servicos comuns, nos termos do Art. 62, inciso
Xlll, da Lei Federal n2 14.133/2021, uma vez que os padrdes de desempenho e qualidade esperados podem ser
objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, por meio de especificagdes e metodologias usuais no
mercado de gestdo patrimonial publica.

4. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

A presente contratacdo serd realizada mediante Dispensa de Licitagdo, fundamentada no Art. 75, inciso I,
Federal n2 14.133/2021, que autoriza a dispensa de licitagdo para servigos de valor inferior a RS 65.492,11 (valor
base atualizado anualmente), somado a natureza da demanda que visa o interesse publico e a eficiéncia
administrativa.

5. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:
A solucdo consiste na prestacdo de servicos especializados de gestdo patrimonial, com foco no levantamento,
organizagdo e atualizagdo dos ativos da Prefeitura de Parazinho/RN, abrangendo as seguintes etapas integradas:

5.1. Planejamento e Mobilizacdo: Definicdo do cronograma de visitas técnicas em todos os prédios publicos
municipais situados em Parazinho/RN, garantindo que a execucdo presencial ndo interrompa o fluxo
administrativo.

5.2. Inventario e Levantamento Fisico (Bens Moveis): Realizacdo do tombamento de 4.000 unidades de bens
moveis, incluindo a conferéncia de estado de conservacdo, localizagdo por setor e atribuicdo de
responsabilidade a cada agente publico.

5.3. Inventdrio e Levantamento Fisico (Bens Imdveis): Levantamento detalhado de 30 unidades de bens iméveis
pertencentes ao municipio, com verificagdo de registros e atualizacdes necessarias para o controle patrimonial.

5.4. Identificagao Fisica: Confecc¢do e instalagdo fisica de placas de identificagdo (plaquetas de patrimonio) em
todos os itens inventariados, utilizando materiais de alta durabilidade para assegurar a permanéncia do registro.
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5.5. Organizacdo de Dados e Relatdrios: Consolidacao de todas as informagGes em relatdrios de inventario
patrimonial, permitindo que a administragdo municipal atenda as exigéncias legais e dos érgdos de controle,
assegurando a transparéncia e a correta presta¢do de contas dos bens publicos.

5.6. Apoio Tecnoldgico: Utilizacdo de ferramentas que permitam o registro preciso e a facil identificagcdo dos
bens no futuro, contribuindo para uma gestao administrativa eficiente e modernizada.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
Os requisitos abaixo definem as condi¢des minimas de habilitagcdo e obrigacGes técnicas para a presta¢do do
servigo:

6.1. Capacidade Técnica Operacional: A contratada devera comprovar, por meio de atestados de capacidade
técnica fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, a execucdo de servicos compativeis em
caracteristicas e quantidades com o objeto desta contratacdo (minimo de 4.000 bens modveis e 30 imédveis).

6.2. Qualificacdo da Equipe: A empresa deve disponibilizar equipe técnica treinada para a realizagdo do
inventdrio "in loco", garantindo o manuseio adequado dos bens e a correta aplicacdo das normas de
contabilidade publica.

6.3. Equipamentos e Materiais: E responsabilidade integral da contratada o fornecimento de todos os insumos
necessarios, incluindo:
a) Equipamentos de coleta de dados (coletores, tablets ou similares).
b) Ferramentas para instalacdo das placas (rebitadeiras, colas especiais ou furadeiras).
c) Placas de identificagdo em material de alta resisténcia (aluminio anodizado ou policarbonato), com numeragéo
sequencial e tecnologia de leitura (QR Code ou cddigo de barras).

6.4. Seguranca e Acesso: Por se tratar de execugdo em prédios publicos, a contratada devera fornecer a relagdo
de funciondrios que atuardo no municipio, devidamente uniformizados e identificados por crachas.

6.5. Software de Gestdo: Caso o municipio opte pela integracdo de dados, a empresa deverd garantir a
compatibilidade dos arquivos gerados (CSV, XML ou Excel) com os sistemas contabeis utilizados pela Secretaria
Municipal de Administracao.

6.6. Sigilo e Confidencialidade: A contratada deverd assinar termo de responsabilidade quanto ao sigilo dos
dados coletados, sendo vedada a utilizagao de informagGes do patrimdnio publico para fins alheios ao contrato.

6.7. Cumprimento de Prazos: A execugdo deve seguir rigorosamente o cronograma aprovado, com inicio em até
30 dias apds a assinatura do termo contratual.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:
A execucdo dos servicos de gestdo patrimonial seguird uma metodologia sistematica dividida em fases,
ocorrendo obrigatoriamente de forma presencial nas unidades administrativas do Municipio:

7.1.Fase de Mobilizagao e Planejamento:
a) A contratada deverd apresentar, em até 05 (cinco) dias Uteis apds a Ordem de Servico, um Cronograma
Detalhado de Trabalho, validado pela Secretaria Municipal de Administracao.
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b) Reunido inicial com a Equipe de Planejamento e os responsaveis pelas unidades para alinhar o
cronograma de visitas.

7.2.Fase de Levantamento e Inventario In Loco:

7.3.Vistoria Fisica: Identificacdo visual, conferéncia de especificagGes técnicas, marca, modelo e avaliacdo do
estado de conservacgdo (bom, ocioso, recuperavel, antieconémico ou irrecuperavel) de cada um dos 4.000
bens moveis.

7.4.Inventdrio de Imoveis: Vistoria técnica nas 30 unidades imobiliarias, incluindo registro fotografico das
fachadas e dependéncias, e verificacdo da destinagdo atual do imével.

7.5.Coleta de Dados: Utilizacdo de dispositivos eletronicos (tablets/coletores) para registro imediato das
informacgdes, minimizando erros de transcri¢ao.

7.6.Fase de Identifica¢do Fisica (Emplacamento):

a) Bens Modveis: Fixacdo de placas de identificagdo patrimonial em local visivel, utilizando método de
fixacdo adequado ao material do bem (rebites para metal/madeira ou adesivos de alta aderéncia para
superficies que ndo suportem perfuragao).

b) Bens Imoveis: Fixacdo de placas externas ou totens de identificacdo, conforme padrao definido pela
Prefeitura.

7.7.Fase de Processamento e Consolidagao:
Saneamento da base de dados coletada para eliminagdo de duplicidades ou inconsisténcias.
Geragdo de relatérios parciais por Secretaria ou Unidade Administrativa para conferéncia do Fiscal do Contrato.

7.8.Fase de Entrega dos Produtos Finais:
a) Entrega do Relatério Geral de Inventdrio Consolidado, contendo o Termo de Responsabilidade por unidade e o
Termo de Bens Nao Localizados (se houver).
b) Entrega de banco de dados digital em formato editavel (Excel ou CSV) para importagdo no sistema contabil
municipal.

A execucdo devera observar o horério de expediente da Prefeitura de Parazinho/RN, salvo autorizacdo expressa
para trabalhos em horarios diferenciados em unidades de salde ou educag¢do que exijam acesso especial.

8. MODELO DE GESTAO DA EXECUGAO:
A gestdo e fiscalizacdo da contratacdo serdo realizadas conforme o Art. 117 da Lei Federal n? 14.133/2021 e a
estrutura definida no planejamento da demanda:

8.1. Gestao do Contrato:
a) O acompanhamento administrativo e a coordenacgao geral dos atos caberdao ao servidor Marcelo dos
Santos Andrade Junior (Gestor de Contratos).
b) Compete ao Gestor o controle de prazos, a analise de eventuais pedidos de reequilibrio econémico-
financeiro e a formalizacdo de termos aditivos, se necessario.

8.2. Fiscalizagao do Contrato:
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a) O acompanhamento técnico e operacional das atividades "in loco" serd exercido pelo servidor Gleyber
Miranda Silva (Fiscal de Contratos).

b) O Fiscal deverd anotar em registro proprio todas as ocorréncias observadas durante a execugao do
inventdrio, determinando o que for necessario para a regularizacao das falhas ou defeitos observados.

8.3. Procedimento de Acompanhamento:
a) Afiscalizagdo terad livre acesso aos locais de trabalho e aos registros da contratada referentes ao objeto.
b) O Fiscal deverd conferir a qualidade das placas instaladas e a fidedignidade dos dados coletados nos
relatérios parciais, atestando o cumprimento das etapas para fins de pagamento.

8.4. Acimulo de Funcgoes (Segregacdo de Fungodes):
a) Considerando a estrutura administrativa reduzida da Prefeitura de Parazinho, as responsabilidades de
planejamento, gestdo e fiscalizacdo podem, em casos especificos, ser atribuidas ao mesmo agente
publico, conforme registrado nas observa¢des do Documento de Formalizacdo de Demanda.

8.5. Comunicagao entre as Partes:
b) A comunicacdo oficial entre a Prefeitura e a Contratada devera ser formalizada por meio de oficios, e-
mails institucionais ou sistema eletronico de informacdes, garantindo o registro historico das decisdes
e notificacGes.

8.6.Avaliagdao de Desempenho:
c) Ao final da execucdo de cada etapa (ex: finalizagdo de uma secretaria), o Fiscal emitira um parecer sobre
a conformidade técnica, o cumprimento do cronograma e a qualidade do atendimento da empresa.

9. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:
A execucdo do objeto deverd observar as seguintes diretrizes para minimizar impactos ambientais e promover
o desenvolvimento sustentavel:

9.1. Eficiéncia de Recursos e Redugao de Papel:
a) A contratada deve priorizar o uso de meios eletronicos para a tramitacdo de documentos, relatdrios
parciais e banco de dados final, visando a redu¢do do consumo de papel e toners de impressao.
b) Sempre que a impressdao for estritamente necessaria, recomenda-se o uso de papel reciclado ou
certificado (FSC/Cerflor) e a impressdo em ambas as faces da folha.

9.2. Qualidade e Durabilidade dos Materiais:

a) As placas de identificacdo (tombamento) devem ser confeccionadas em materiais de alta resisténcia,
como aluminio anodizado ou policarbonato, para garantir um ciclo de vida longo e evitar a necessidade
de substituices frequentes e o consequente descarte de residuos.

b) Os métodos de fixagao (adesivos ou rebites) devem ser escolhidos visando a mdxima permanéncia,
evitando a degradacgado precoce por fatores climaticos ou de limpeza.

9.3. Gestao de Residuos Sdlidos:
a) Todo residuo gerado durante o processo de instalagdo das placas, como rebarbas de metal, embalagens
plasticas e restos de materiais colantes, devera ser recolhido pela contratada e destinado de forma
ambientalmente adequada.
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b) E vedado o descarte de qualquer material excedente da execugdo do servico nos recipientes de lixo
comum das unidades administrativas da Prefeitura.

9.4. Logistica Otimizada:
a) A empresa deverd planejar o cronograma de visitas as unidades de modo a otimizar os deslocamentos,
reduzindo a emissdo de gases poluentes e o consumo de combustiveis fésseis pela equipe técnica.
9.5. Baixa Toxicidade:
a) A contratada devera utilizar, preferencialmente, produtos de limpeza e adesivos que possuam baixa
emissdo de compostos organicos volateis (VOCs), visando preservar a qualidade do ar nos ambientes
internos de trabalho.

10. CRITERIOS SOCIAIS E TRABALHISTAS:
A contratada devera assegurar o cumprimento integral da legislacdo trabalhista e promover praticas de
responsabilidade social durante a execugao do contrato:

10.1. Regularidade Trabalhista e Previdencidria:
a) A empresa deve manter, durante toda a execucdo contratual, a regularidade com o Fundo de Garantia
do Tempo de Servigo (FGTS) e com a Justica do Trabalho (CNDT).
b) O pagamento de saldrios, encargos sociais, previdencidrios e beneficios (como vale-transporte e
alimentacdo) deve ocorrer rigorosamente nos prazos legais, independentemente de eventuais atrasos
nos pagamentos pela Administragao.

10.2. Saude e Seguranca do Trabalho:

a) A contratada é responsavel por fornecer todos os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs)
necessarios para a equipe técnica que realizard o levantamento fisico e a instalacdo das placas nos
prédios publicos de Parazinho/RN.

b) Deve-se garantir que os colaboradores estejam devidamente treinados para as atividades, observando
as Normas Regulamentadoras (NRs) aplicaveis ao servigo.

10.3. Respeito a Diversidade e Direitos Humanos:
a) E vedada qualquer pratica discriminatdria na contratacdo de pessoal para a execucdo do objeto, seja
por motivo de racga, cor, género, idade ou religido.
b) A empresa deverd comprovar o cumprimento das reservas de vagas previstas em lei para pessoas com
deficiéncia ou reabilitados da Previdéncia Social, caso atinja os qudruns legais.

10.4. Proibigao de Trabalho Infantil e Escravo:
a) A contratada devera declarar formalmente que ndo utiliza mao de obra infantil (salvo na condicdo de
aprendiz) e que ndo submete trabalhadores a condi¢Ges andlogas as de escravo.

10.5. Identificagdo e Postura:
b) Os profissionais alocados no servico presencial devem atuar devidamente uniformizados e identificados,
mantendo conduta ética e respeitosa com os servidores municipais e com o publico em geral nos locais
de trabalho.

10.6. Responsabilidade Exclusiva:
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c)

Ainadimpléncia da contratada com relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere
a Prefeitura Municipal de Parazinho a responsabilidade por seu pagamento, nem poderd onerar o objeto
do contrato.

11. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO:
O procedimento de medicdo e o subsequente pagamento observarao as seguintes condig¢des:

11.1. Critérios de Medigao:

a)

b)

A medicdo serd realizada mensalmente ou por etapas de conclusdo (ex: por Secretaria ou Unidade
Administrativa finalizada), com base nos itens efetivamente inventariados e emplacados.

Item 1 (Bens Moveis): A unidade de medida é "Unidade" (UND), sendo devida a remuneragdo apos o
tombamento fisico, registro de dados e instalagcdo da placa de identificacdo de cada um dos 4.000 itens
previstos.

Item 2 (Bens Imdveis): A unidade de medida é "Unidade" (UND), sendo devida a remuneragao apoés o
levantamento completo e identificagdo de cada um dos 30 imdveis previstos.

A Contratada devera apresentar Relatério de Medicdo contendo a listagem dos bens, fotos
comprobatorias e o espelho do banco de dados gerado no periodo.

O Fiscal do Contrato, Gleyber Miranda Silva, terd o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para conferir, glosar
itens ndo conformes e atestar a medigdo.

11.2. Critérios de Pagamento:

a)
b)
c)
d)

e)

O pagamento sera efetuado mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura discriminada, devidamente
atestada pelo Fiscal e pelo Gestor do Contrato.

O valor unitdrio pago serd o valor médio adjudicado, multiplicado pela quantidade aprovada na
medic3do.

A liberagdo do pagamento esta condicionada a comprovagdo da regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria da Contratada, mediante a apresentacao das certidGes negativas vigentes.

O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias apds o ateste definitivo da Nota Fiscal, por meio de
transferéncia bancaria em conta de titularidade da empresa contratada.

Eventuais atrasos no pagamento por culpa exclusiva da Administracao poderdo ensejar a aplicacao de
atualizacdo financeira, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

A presente contratagdo sera realizada mediante Dispensa de Licitagdo, fundamentada no Art. 75, inciso Il, da
Lei Federal n? 14.133/2021 (Nova Lei de Licita¢gdes e Contratos Administrativos). A fundamentag&o técnica e
legal ampara-se nos seguintes aspectos:

12.1. Limite de Valor (Art. 75, inciso 1l): O custo total estimado para o servico é de R$ 63.300,00, valor este que
se encontra plenamente inserido no limite estabelecido para a dispensa de licitagdo em razdo do valor para
servicos de natureza comum.

12.2. Auséncia de Capacidade Técnica Interna: Conforme registrado no Documento de Formalizacdo de
Demanda, o Municipio de Parazinho/RN apresenta uma estrutura administrativa reduzida, caracterizada pela
insuficiéncia de pessoal técnico qualificado no quadro permanente para executar as fungdes de levantamento,
inventdrio e tombamento de bens méveis e imdveis sob a ética da nova lei.
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12.3. Conformidade com a LDO: O objeto pleiteado estd devidamente previsto na Lei de Diretrizes
Orgamentarias do Municipio, atendendo ao requisito de planejamento orgamentdrio para contratagoes
publicas.

12.4. Natureza do Servigo: Trata-se de servi¢o de gestao patrimonial, compreendendo o levantamento de 4.000
bens moéveis e 30 imdveis, o que exige expertise na plena organiza¢do do patrimonio publico e conformidade
com as exigéncias dos drgdos de controle.

12.5. Procedimento Competitivo: Em atendimento ao § 32 do art. 75 da Lei n? 14.133/2021, a Administragdo
Municipal realizara a divulgacdo de aviso de dispensa no Diario Oficial e/ou sitio eletrdnico oficial, pelo prazo de
03 (trés) dias uteis, visando a obtengdo de propostas de eventuais interessados, assegurando a transparéncia e
a selecdo da proposta mais vantajosa.

12.6. Seguranga Juridica e Técnica: A contratacdo visa dotar o Municipio de instrumentos e registros
patrimoniais fidedignos, garantindo a correta presta¢do de contas, a transparéncia administrativa e prevenindo
eventuais apontamentos por érgaos de controle externo.

12.7. Vantajosidade: O valor estimado de R$ 63.300,00, aferido mediante pesquisa de precos direta com
fornecedores aptos (Mapa de Pregos), revela-se compativel com os precos praticados no mercado, garantindo
a eficiéncia administrativa e a protecdo do erario municipal.

12.8. Analise de Exequibilidade: Durante a fase de recebimento de propostas via e-mail, serdo consideradas
suspeitas de inexequibilidade as propostas cujos valores forem inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor
orcado pela Administragdo, conforme os critérios da Lei n® 14.133/2021.

13. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA:

A adequacgdo orcamentdria permite a aquisicdo dos produtos requestados, configurando-se como um aspecto
crucial na execucdo do objeto, garantindo que os recursos financeiros necessarios para a aquisicao estejam
disponiveis e sejam alocados de maneira apropriada, sendo entdo definida da seguinte forma:

13.1. Previsao de Custos: Foi realizada a previsdao estimada de custos mediante a realizagcdo de pesquisa de
mercado nos termos do Art. 23 da Lei 14.133/2021, cujo valor estimado da contratacdo encontra-se delineado
no presente Termo de Referéncia.

13.2. Previsao Orgamentaria: Verifica-se a existéncia de dotagdo orgamentdria no OGM — Orgamento Geral do
Municipio objetivando a aquisi¢do pretendida.

13.3. Monitoramento do Or¢gamento: Durante a execug¢do do objeto, o Municipio monitorara o orgamento
municipal para garantir que os gastos com a aquisicdo pleiteada estejam dentro do planejamento inicial. Em
havendo alteragdGes significativas de aumento de consumo que possam gerar desequilibrio no planeamento,
medidas corretivas serdo tomadas imediatamente.

14. CONDIGOES DE EXECUGAO (METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO):
A execucdo do objeto seguira uma estratégia de suprimento continuo e métodos que garantam a integridade
dos dados e do patrimonio publico:
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14.1. Mobilizagao de Suprimentos:
a) A Contratada devera prover, por meios préprios, todos os insumos necessarios para a identificagdo dos
bens, incluindo as 4.000 placas para bens méveis e as 30 placas para bens imdveis.
b) O suprimento de materiais de fixacao (rebites, adesivos de alta resisténcia e furadeiras) deve ser
planejado para evitar interrupgdes no cronograma de campo.

14.2. Métodos de Execugdo:

a) Identificagdo "in loco": A equipe da Contratada devera percorrer todas as unidades da Prefeitura de
Parazinho/RN, realizando a varredura fisica de cada ambiente para garantir gue nenhum bem fique sem
o devido tombamento.

b) Estratégia de Coleta: Os dados deverdo ser coletados preferencialmente de forma digital e sincronizada,
permitindo que a fiscalizacdo acompanhe a evolucdo do inventario em tempo real ou mediante
relatdrios semanais.

c) Padronizagdo: Todas as placas de identificagdo devem seguir um padrdo visual Unico, contendo o
logotipo da Prefeitura de Parazinho/RN, a numeragdo sequencial e, preferencialmente, tecnologia de
leitura rapida (Cédigo de Barras ou QR Code).

14.3. Logistica de Atendimento:
a) A Contratada devera designar um coordenador de campo para ser o ponto de contato direto com o
Fiscal de Contratos, Gleyber Miranda Silva, facilitando o acesso as dependéncias municipais.
b) As vistorias nos 30 imdveis publicos devem ser agendadas previamente para garantir o acesso as areas
restritas ou de funcionamento especial (como escolas e unidades de saude).

14.4. Substituicao e Reposigao:
a) Caso seja identificada falha na fixacdo ou erro de gravagdo em qualquer placa durante a execucdo, a
Contratada devera providenciar a reposi¢cdo imediata sem custos adicionais ao Municipio.

15. DA AVALIAGAO DO CUSTO:
O custo estimado total do presente objeto é de RS 63.300,00 (Sessenta e trés mil e trezentos reais).

16. DO RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO:
O recebimento dos servicos de gestdo patrimonial sera realizado pela equipe de fiscalizagdo em duas etapas
distintas, conforme previsto na Lei n2 14.133/2021:

16.1. Recebimento Provisorio:
a) Ocorre apds a entrega formal dos relatérios de inventario e das bases de dados pela contratada.
b) O Fiscal do Contrato, Gleyber Miranda Silva, tera o prazo de até 05 (cinco) dias uteis para analisar a
integridade do levantamento e a correta fixacao das placas nas unidades visitadas.
c) Caso sejam identificadas inconsisténcias (como placas mal fixadas, erros de digitacdo nos dados ou bens
nao inventariados), o recebimento sera suspenso até que a contratada realize as corregdes.

16.2. Recebimento Definitivo:
a) Serd formalizado por meio de Termo de Recebimento Definitivo em até 15 (quinze) dias apos o
recebimento provisério, desde que sanadas todas as pendéncias.
b) O Recebimento Definitivo atesta que o servico foi executado em total conformidade com as
especificagcdes deste TR, permitindo o prosseguimento para a fase de pagamento.
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16.3. Critérios de Aceitabilidade:

a)
b)
c)

d)

Qualidade dos Dados: As informagdes do inventdrio devem estar completas, sem campos em branco
(marca, modelo, nimero de série e estado de conservacdo).

Instalagdo Fisica: As placas devem estar fixadas de forma permanente e alinhada, sem obstruir
informacgdes essenciais dos bens.

Consisténcia Digital: O banco de dados deve estar em formato compativel para importagdo imediata
nos sistemas da Prefeitura.

Documentagdo Adicional: A aceitacdo final depende da entrega do Relatério Geral Consolidado e do
Termo de Responsabilidade assinado pelos detentores da guarda dos bens em cada unidade.

16.4. Rejeicao do Objeto:

a)

A Administracdo podera rejeitar, no todo ou em parte, o servico que ndo atenda as especificacdes
técnicas, sendo que a contratada devera refazer o trabalho as suas expensas, sem prejuizo da aplicacdo
de sangdes pelo atraso no cronograma.

17. DAS OBRIGACOES:
17.1. DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAZINHO/RN:

e)

f)

Proporcionar a Contratada todas as condi¢des necessdrias para a plena execugdo do objeto, garantindo
livre acesso as dependéncias dos prédios publicos municipais.

Designar interlocutores em cada Secretaria ou Unidade Administrativa para acompanhar as visitas e
facilitar a localizagdo dos bens.

Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela equipe técnica da
Contratada.

Exercer a fiscalizacdo e a gestdo do contrato por meio dos servidores designados no DFD, comunicando
formalmente a Contratada sobre quaisquer irregularidades detectadas.

Efetuar o pagamento a Contratada no prazo e nas condi¢Bes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
apods o devido ateste da nota fiscal.

Notificar a Contratada, por escrito, sobre a aplicacdo de eventuais san¢cdes administrativas em caso de
inadimplemento.

17.2. DO FORNECEDOR (CONTRATADA):

e)

f)

g)

Executar os servicos de levantamento, inventdrio e emplacamento rigorosamente dentro dos padrdes
técnicos e prazos estabelecidos.

Disponibilizar pessoal qualificado e em nimero suficiente para o cumprimento do cronograma de 4.000
bens moveis e 30 imdveis.

Fornecer todos os insumos, materiais (placas e fixadores) e equipamentos (coletores e ferramentas)
necessarios, sem custos adicionais ao Municipio.

Garantir que sua equipe atue devidamente uniformizada e identificada por crachas durante as
atividades presenciais.

Assumir total responsabilidade por quaisquer danos causados ao patrimoénio publico ou a terceiros,
decorrentes de dolo ou culpa de seus empregados durante a execucao.

Manter, durante toda a execugao do contrato, as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
contratagao.

Substituir, as suas expensas e no prazo maximo de 48 horas, qualquer placa que apresente defeito de
fabricacdo ou erro de gravagao.
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h) Guardar sigilo sobre todos os dados e informacgGes coletadas no exercicio de suas atividades, sendo
vedada a sua divulgacdo ou utilizacdo para fins alheios ao contrato.

i) Arcar com todas as despesas decorrentes da execucdo do servico, incluindo tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, além de custos com transporte e alimentacdo de sua equipe em
Parazinho/RN.

18. DO CONTROLE DA EXECUGAO:

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execu¢do do contrato consistem na verificacdo da conformidade da
prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
ajuste:

18.1. Designagao da Fiscalizagao:

a) A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo servidor Gleyber Miranda Silva, designado
como fiscal titular, que anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
objeto.

b) O fiscal terd autoridade para determinar a correcdo de falhas ou a repeticdo de servicos que ndo
atendam aos padrdes técnicos exigidos.

18.2. Mecanismos de Controle e Monitoramento:

a) Reunides de Alinhamento: Poderdo ser realizadas reunides periddicas entre o fiscal e o preposto da
contratada para ajuste do cronograma e resolucdo de duvidas técnicas.

b) Relatdrios de Progresso: A contratada devera apresentar relatdrios semanais contendo o quantitativo
de bens mdveis e imdveis ja inventariados, permitindo o acompanhamento da meta de 4.000 itens
moveis e 30 imoveis.

c) Verificagdo por Amostragem: O fiscal realizard vistorias por amostragem nos prédios publicos para
validar a precisdo dos dados coletados e a qualidade da fixagao das placas.

18.3. Afericdo de Qualidade:
a) Sera verificado se as placas instaladas correspondem exatamente a descricdo constante no banco de
dados digital.
b) A fiscalizacdo conferird se os materiais utilizados (aluminio/policarbonato) e os métodos de fixagdo
seguem as diretrizes de durabilidade estabelecidas no TR.

18.4. Gestdo de Ocorréncias:
a) Qualquer interrupgao nos servigos por culpa da contratada devera ser comunicada por escrito em até
24 horas, com a devida justificativa e proposta de compensacao de prazo.
b) O descumprimento injustificado de metas do cronograma podera ensejar a notificacdo da empresa para
regularizacao, sob pena de aplicacdo de san¢des administrativas.

18.5. Comunicag¢ao Formal:
a) As comunicagGes entre a Administracdo e a contratada devem ser feitas preferencialmente por meio
eletronico (e-mail institucional), garantindo a celeridade e o registro histdrico das decisGes.

19. DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:
O cometimento de infragdes durante a execucdo do contrato sujeitard a Contratada as san¢des administrativas
previstas na legislacdo vigente, garantido o contraditdrio e a ampla defesa.
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19.1. Infrag6es Administrativas:
a) Dar causa a inexecugao parcial ou total do contrato.
b) Deixar de entregar a documentacdo exigida ou ndo manter as condi¢Ges de habilitagdo.
c) Executar o servico em desacordo com as especificacGes técnicas de inventdrio de bens mdveis e imédveis
estabelecidas neste TR.
d) Ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto sem justificativa aceita pela fiscalizagao.
e) Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a dispensa ou execugéo.

19.2. Sangoes Aplicaveis:
a) Adverténcia: Aplicada em casos de faltas leves que ndo comprometam o resultado final do inventario patrimonial.
b) Multa:
» Moratoéria: Por dia de atraso injustificado na entrega dos relatérios ou na fixagdo das placas, calculada
sobre o valor da etapa inadimplida.
» Compensatoria: Pela inexecugdo parcial ou total do objeto, podendo variar de 0,5% a 30% do valor total
do contrato (RS 63.300,00).

19.3. Impedimento de Licitar e Contratar: Com o Municipio de Parazinho/RN, pelo prazo de até 03 (trés) anos, nos casos
previstos em lei.

19.4. Declaragao de Inidoneidade: Para licitar ou contratar com a Administragdao Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, por prazo ndo inferior a 03 (trés) anos nem superior a 06 (seis) anos.

19.5. Procedimento de Aplicacao:
a) A aplicagdo de qualquer sangdo sera precedida de notificagdo formal a Contratada, que tera o prazo legal para
apresentar sua defesa prévia.
b) Na aplicagdo das sangbes, a Administragdo considerara a natureza e a gravidade da infragdo, os danos que dela
provierem para o servigo publico e a reincidéncia das faltas.
c) As multas aplicadas poderdo ser descontadas diretamente dos pagamentos devidos pela Prefeitura de
Parazinho/RN ou cobradas judicialmente.

20. DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL:
A vigéncia do contrato sera estabelecida de forma a compatibilizar o tempo de execug¢do dos servicos com o
encerramento das obrigacGes administrativas:

20.1. Vigéncia do Contrato:
a) O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura por ambas as
partes.
b) Este prazo compreende nido apenas a execucdo fisica (inventario e emplacamento), mas também o
periodo necessario para recebimento definitivo, processamento de faturas e eventuais ajustes na base
de dados.

20.2. Prazo de Execugdo dos Servigos:
a) A Contratada devera concluir a execugado integral do objeto (4.000 bens mdveis e 30 imdveis) no prazo
de 120 (cento e vinte) dias, contados da emissdo da Ordem de Servico.
b) O prazo de execugdo poderad ser prorrogado mediante justificativa fundamentada e aceita pela
Administragdo, nos termos do Art. 107 da Lei n? 14.133/2021.
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20.3. Prorrogacao da Vigéncia:

a) A vigéncia contratual podera ser prorrogada por periodos sucessivos, observando-se o limite de até 10
(dez) anos, desde que haja previsdo orcamentdria e que a medida se mostre vantajosa para a
Administracdo, conforme dispGe o Art. 106 da Nova Lei de Licitagoes.

b) A prorrogacdo devera ser formalizada por meio de Termo Aditivo antes do encerramento da vigéncia
atual.

20.4. Encerramento Antecipado:
a) O contrato poderd ser extinto antes do prazo final caso todas as obrigacGes (entrega do objeto e
pagamento total) tenham sido integralmente cumpridas, ou por mutuo consentimento entre as partes,
resguardado o interesse publico.

21. DAS ESPECIFICAGOES DOS ITENS:
21.1. As propostas deverao ser apresentadas conforme itens, especificacdes e quantidades abaixo relacionados:

Item Descri¢do Unid. Quant. ' Valor Unit. (R$) |Valor Total (RS)
Tombamento (Inventario de bens), levantamento,
confecgBes e instalagdo de placas para identificagdo de .
1 todos os BENS PUBLICOS MOVEIS existentes no municipio unid 4.000 12,50 >0.000,00
de Parazinho/RN.
Tombamento (Inventario de bens), levantamento,
5 confecgBes e instalagdo de placas para identificagdo de unid 30 433,33 12.299,99

todos os BENS PUBLICOS IMOVEIS existentes no
municipio de Parazinho/RN.

22. DISPOSICOES GERAIS:

22.1. Qualquer alteragdo no contrato, incluindo mudancas nas especificacdes técnicas e quantidades, devera ser
formalmente acordada entre as partes e documentada através de aditamento, na forma da Lei Federal n?
14.133/2021.

22.2. A Prefeitura Municipal de Parazinho se reserva o direito de rescindir o contrato em caso de
descumprimento das obrigagdes por parte do fornecedor, conforme previsto na legislacdo vigente aplicavel a
matéria.

22.3. Em caso de descumprimento de quaisquer obrigacdes contratuais, poderdo ser aplicadas penalidades ao
fornecedor, mediante sanc¢Oes previstas na legislagdo vigente. A disciplina das infracdes e sanc¢Oes
administrativas aplicaveis no curso da execucdo é aquela prevista na Lei Federal n2 14.133/2021.

22.4. Os servicos objeto deste termo estdo dentro da padronizacdo seguida pelo Municipio de Parazinho/RN.

22.5. Aplicam-se a contratacdo do objeto pleiteado as disposices legais da Lei Federal n? 14.133/2021, bem
como do Decreto Municipal n2 060/2025-GP, no que couber.

Parazinho, datado e assinado eletronicamente.
Equipe de Planejamento.
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Leonara Cecilia Viturino da Silva
Coordenadora

Gilberto Venancio Sobrinho Tacimara Gomes da Silva
Representante técnico do drgao requisitante Membro
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