ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
GOVERNO MUNICIPAL DE PARAZINHO
PALACIO PREFEITO DOMINGOS PAULINO PEREIRA

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO:

1.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado para que, através do procedimento legal pertinente, seja que
efetuada a contratacdo de empresa especializada na publica¢do de atos oficiais do Municipio de Parazinho/RN,
abrangendo o Diario Oficial da Unido, o Diario Oficial do Estado do Rio Grande do Norte e Jornal de Grande
Circulagao.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. A contratacdo de uma empresa especializada para a publicacdo de atos oficiais do municipio de
Parazinho/RN é crucial e se justifica por uma série de razdes estratégicas e legais. O objetivo principal é garantir
a legalidade, transparéncia e ampla publicidade dos atos administrativos, conforme exigido pela legislacdo
brasileira.

2.2. A gestdo manual da publicacdo de atos em multiplos veiculos de comunicagdo é um processo complexo,
demorado e suscetivel a erros. A empresa especializada possui a estrutura, a expertise e os canais de
comunicacdo ja estabelecidos para realizar essas publicacdes de forma rapida e eficiente. Isso libera a equipe da
prefeitura para se dedicar a outras atividades administrativas essenciais.

3.3. A contratacao de empresa especializada se faz necessaria para garantir que os atos administrativos, como
leis, decretos, portarias, editais e demais documentos oficiais, sejam devidamente divulgados nos seguintes
meios:
a) Diario Oficial da Unido (DOU) — exigido para matérias que envolvem repasses federais, convénios e atos
gue tenham repercussao nacional.
b) Diario Oficial do Estado do Rio Grande do Norte (DOE/RN) — obrigatério para atos que envolvem
parcerias e obrigagdes com o Governo Estadual.
c) Jornal de Grande Circulagao — utilizado para garantir o amplo acesso da populac¢do local e regional as
informacdes publicas, especialmente em processos licitatérios e comunicados de interesse coletivo.

3.4. Diante disso, justifica-se plenamente a contrata¢do de empresa especializada, com experiéncia comprovada
e capacidade técnica para atender as demandas do Municipio de Parazinho/RN, garantindo a publicidade dos
atos oficiais em conformidade com a legislagdo vigente.

3. DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS:

3.1. Os servicos/produtos a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens comuns, nos termos do
Art. 62, XllIl, da Lei Federal n°® 14.133/2021, cujos padrdes de desempenho e qualidade estdo objetivamente
definidos no presente termo, por meio de especificagdes usuais de mercado.

4. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO:

4.1. A contratacdo de empresa especializada para a publicacdo de atos oficiais do Municipio de Parazinho/RN é
uma medida necessaria e estratégica, fundamentada na premissa da eficiéncia administrativa, no cumprimento
das exigéncias legais e na garantia dos principios constitucionais da publicidade e transparéncia dos atos
publicos.
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4.2. Afalta de uma empresa especializada para gerir as publicagées em multiplos canais de comunicacdo (Diario
Oficial da Unido, Diario Oficial do Estado do Rio Grande do Norte e Jornal de Grande Circulagcdo) acarreta os
seguintes riscos e ineficiéncias para a administragao municipal:

a) Risco de Invalidagao de Atos: A ndo publicacdo, publicacdo intempestiva ou com erros em qualquer um
dos veiculos oficiais exigidos por lei pode comprometer a validade juridica de atos cruciais, como leis,
decretos, portarias, resultados de licitagdes, nomeacbes e editais, expondo o municipio a
guestionamentos legais e potenciais prejuizos financeiros.

b) Aumento de Custos Operacionais: O gerenciamento interno das publicacdes exige a alocacao de pessoal
e recursos especificos para o acompanhamento das regras de cada veiculo de imprensa, bem como para
a negociacdo de precos. Uma empresa especializada, por ter maior volume de publicacdes e experiéncia
no mercado, consegue negociar valores mais competitivos e absorver essa complexidade operacional.

c) Falta de Celeridade e Agilidade: O processo manual é mais lento e pode causar atrasos na divulgacao
de informacGes importantes para a populacdo e para o mercado, especialmente em relacdo a licitagcdes
e editais que possuem prazos especificos. A agilidade proporcionada pela empresa especializada
assegura o cumprimento dos cronogramas e evita prejuizos.

4.3. A publicacdo de atos oficiais, como leis, decretos, portarias, editais de licitacdo e demais documentos, é
uma exigéncia legal e encontra amparo nos seguintes dispositivos.

a) Constituicdo Federal no seu artigo 37;

b) A Lei de Acesso a Informacdo (Lei n2 12.527/2011);

c) Leide Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n? 101/2000);
d) Art.55da NLL n214.133/2021 (Principio da publicidade).

4.4. A contratacdo de empresa especializada justifica-se ainda pela obrigatoriedade legal, necessidade de
padronizacdo e agilidade, auséncia de estrutura interna no municipio para realizar diretamente as publicacbes
nos veiculos oficiais, mitigacdo de riscos juridicos e eficiéncia administrativa, permitindo que os servidores
municipais concentrem esfor¢os na elaboragao dos atos, enquanto a empresa contratada realiza a publicagdo
com segurancga e conformidade.

4.5. A contratagdo, portanto, ndo é uma opgao discricionaria, mas uma medida compulséria para o cumprimento
de normas federais e constitucionais que regem a administragdo publica, assegurando a validade juridica dos
atos, a transparéncia na gestao e a eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos.

5. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

5.1. A solugdo proposta consiste na contratagdo de uma empresa especializada para gerir, de forma completa e
integrada, a publicacdo dos atos oficiais do Municipio de Parazinho/RN. A empresa sera responsavel por todo o
ciclo de vida da publicacdo, desde a recepcdo dos documentos até a comprovacdo da veiculacdo, garantindo a
conformidade legal e a ampla publicidade dos atos administrativos.

5.2. Tipo de Solugao e Abordagem:

A solugdo é do tipo servico continuado, que exige a expertise de um prestador especializado no mercado de
publicacGes oficiais. A abordagem sera baseada em uma gestao centralizada, onde a empresa atuard como um
ponto focal para o municipio, eliminando a necessidade de contato e negociacao individual com cada veiculo de
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imprensa, a empresa deverd ainda utilizar uma metodologia que garanta a mdaxima seguranga juridica e a
agilidade no processo, incluindo:
a) Recebimento de Atos: A empresa devera disponibilizar um canal de comunicagao seguro (ex: e-mail
criptografado, sistema web, ou outro meio definido em contrato) para o recebimento dos documentos
a serem publicados, assegurando a integridade e a confidencialidade das informacdes.
b) Analise e Formatag¢ao: Os documentos serdo analisados para adequac¢do aos formatos exigidos pelos
veiculos de publicacdo (Didrio Oficial da Unido, Diario Oficial do Estado do Rio Grande do Norte e Jornal
de Grande Circula¢do), com atencdo especial aos prazos legais e a corre¢do dos dados.

5.3. Execucgao do Servico:
A execucdo do servico sera dividida em etapas claras:
5.3.1. Publicagdo nos Didrios Oficiais:

a) Diario Oficial da Unido (DOU): A empresa devera providenciar a publicacdo de leis, decretos e demais
atos de competéncia federal, com a responsabilidade de obter o cddigo de autenticidade (IN-DOU) ou
outro comprovante oficial.

b) Diario Oficial do Estado do Rio Grande do Norte (DOERN): A empresa serd encarregada da publicacdo
de atos de competéncia estadual, como decretos, leis municipais, portarias, editais de licitacdo e
contratos, garantindo a celeridade e a validade juridica do ato.

5.3.2. Publicagdo em Jornal de Grande Circulagao:
a) Jornal de Grande Circulagao: Conforme a legislacdo vigente, a empresa devera publicar resumos de
editais de licitacdo, extratos de contratos e outros atos importantes em jornal de grande circulagdo
regional ou nacional, visando a maxima transparéncia e o acesso da sociedade as informacdes.

5.4. Monitoramento e Avaliacgao:
O monitoramento e a avaliagdo do servigo serdo continuos, a fim de garantir a qualidade e a conformidade do
trabalho da empresa contratada:

a) Comprovacgdo da Publicacdo: A empresa devera encaminhar ao municipio, em tempo habil, os recortes
originais ou as versoes digitais de todas as publicagdes realizadas, com a indica¢do da data de veiculagao,
numero da edicao e demais informagdes que comprovem a execugao do servico.

b) Relatdrios Periddicos: Serd exigida a entrega de relatérios periddicos (mensais ou quinzenais, conforme
acordado) que detalhem todas as publicagcbes efetuadas no periodo, com seus respectivos
comprovantes e informacgdes correlatas.

c) Qualidade e Conformidade: O municipio fard a verificagdo aleatéria dos atos publicados para garantir
qgue o conteldo, a formatagao e os prazos foram respeitados. Erros ou atrasos na publica¢dao deverao
ser corrigidos imediatamente pela empresa, sob pena de san¢des contratuais.

5.5. Conclusao: Dessa forma, a solugdo proposta visa garantir que a empresa contratada ofereca um servigo
completo e confidvel, fundamental para a gestdo transparente e eficiente do Municipio de Parazinho/RN.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

Para garantir a exceléncia e a conformidade dos servicos e do fornecimento a empresa contratada devera aten-
der todos os requisitos descritos, garantindo a prestacdo adequada, segura e eficiente dos servigos de publica-
¢do de atos oficiais:

6.1. Requisitos Técnicos:
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a)

b)

Possuir experiéncia comprovada na publicacdo de atos oficiais em veiculos reconhecidos legalmente,
como o Diario Oficial da Unido (DOU), o Diario Oficial do Estado do Rio Grande do Norte (DOE/RN) e
jornal de grande circulagdo.

Ter acesso direto ou por meio de contrato com os veiculos de publicagdo mencionados, com capacidade
de intermediar e garantir a efetiva divulga¢do dos atos.

Dispor de equipe técnica capacitada para formatacao, revisao e submissdao dos contetdos conforme os
padrdes exigidos por cada veiculo.

6.2. Requisitos Operacionais:

a)

b)

c)

d)

e)

Garantir atendimento continuo, com disponibilidade para receber e processar demandas de publicacdo
em dias Uteis, dentro do horario comercial.

Estabelecer canal de comunicacdo direto com os setores da Prefeitura, por meio de e-mail, telefone ou
plataforma digital, para envio de documentos e acompanhamento das publicac¢des.

Comprometer-se com prazos previamente acordados, especialmente em casos de urgéncia ou exigéncia
legal especifica.

Disponibilizar comprovantes de publicagdo em formato digital (PDF) ou fisico, conforme solicitado, com
identificacdo clara do ato publicado, data e veiculo.

As publicacOes deverao ser realizadas de acordo com os padrées de formatacao e os requisitos especi-
ficos de cada veiculo de imprensa, sem erros de digitacdo ou diagramag¢do que possam comprometer a
clareza e a validade do ato.

6.3. Requisitos de Monitoramento e Avaliagao:

a)

b)

c)

Permitir o acompanhamento da execugao dos servicos por parte da Administracdao Municipal, mediante
relatérios periddicos ou acesso a um sistema de controle.

Submeter-se a avaliacdo de desempenho com base em indicadores como pontualidade, conformidade
dos atos publicados, qualidade do atendimento e agilidade na entrega dos comprovantes.

Corrigir eventuais falhas ou omissdes na publicacdo sem 6nus adicional para o Municipio.

6.4. Requisitos Legais e Documentais:

a)

b)

c)

Apresentar documentagao comprobatdria de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, conforme
exigido pela legislagdo vigente.

Comprovar habilitagdo juridica e capacidade técnica por meio de certiddes, contratos anteriores ou
atestados de capacidade emitidos por entes publicos ou privados.

Estar em conformidade com as disposi¢des da Lei n2 14.133/2021 (Nova Lei de Licita¢gdes e Contratos),
especialmente no que se refere a contratagdo direta por dispensa ou inexigibilidade, conforme o caso.

6.5. O ndo cumprimento de qualquer um dos requisitos estabelecidos nesta se¢do poderd levar a
desclassificacdo da proposta ou, apds a contratagao, a aplicagao das san¢ées previstas em lei e no préprio Termo
de Referéncia.

7. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO:

7.1. O modelo de execucdo do objeto deve garantir que o servico de publicacdo de atos oficiais produza os
resultados pretendidos, desde o inicio até o seu encerramento, de forma eficiente e transparente. Além disso,
deve permitir ao Municipio monitorar e avaliar o desempenho da Contratada, garantindo que as necessidades
de publicidade legal sejam atendidas de forma adequada, sendo estruturado da seguinte maneira:
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7.1.1. Inicio da Execugdo: Apds a selecdo da empresa que atenda aos requisitos de contratacdo, sera formalizado
o documento de compromisso entre as partes, mediante celebracdo de Termo de Contrato ou documento
equivalente, devendo constar os termos e condi¢Ges de execucdo do objeto, incluindo: as especificagdes dos
servicos de publicacdo nos veiculos de imprensa, a forma de recebimento dos documentos a serem publicados,
0 prego unitdrio e o limite de gastos, as condi¢cGes de comprovacdo e de pagamento, as obriga¢ées da Contratada
e do érgdo Contratante, dentre outros elementos legalmente exigidos nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021.

7.1.2. Execugao e Publicagao dos Atos: A Contratada sera responsavel por receber, analisar, formatar e publicar
os atos oficiais do Municipio de Parazinho/RN, abrangendo a veiculagdo nos Diarios Oficiais (Diario Oficial da
Unido e Didrio Oficial do Estado do Rio Grande do Norte) e em jornal de grande circulagdo, conforme a
necessidade e a solicitacdo do drgdo demandante. As publicacdes deverdo ser realizadas de acordo com os
prazos definidos em cada ordem de servico, garantindo a validade juridica dos atos.

7.1.3. Monitoramento e Avalia¢gdao: O Municipio, por meio da fiscalizacdo designada, acompanhara a execucao
contratual, verificando a qualidade e a conformidade das publicacdes realizadas. Sera avaliada a pontualidade
no cumprimento dos prazos, a precisao do conteudo veiculado e a entrega dos comprovantes de publicacdo. O
objetivo é assegurar a observancia das especificacbes técnicas, garantindo a transparéncia e o acesso a
informacao pela sociedade.

7.1.4. Encerramento do Contrato: Ao término da vigéncia do Termo de Contrato, o Municipio avaliard o
desempenho da Contratada. Caso as condicbes de execucdo do objeto tenham sido cumpridas
satisfatoriamente, e havendo interesse da Administra¢do, podera ser considerada a prorrogacdo da avenca, nos
termos da Lei Federal n2 14.133/2021.

7.2. Conclusao: Com o modelo de execugdo ora adotado, a Prefeitura Municipal de Parazinho assegura a
execucdo eficiente dos servicos de publicidade oficial, alinhada aos principios da Administracdo Publica. Isso
garante a qualidade e a pontualidade nas publicacées, bem como a devida transparéncia na aplicacdo dos
recursos publicos, o que é fundamental para a gestdo responsavel e o pleno exercicio da cidadania.

8. MODELO DE GESTAO DA EXECUCAO:

8.1. O modelo de gestao da execugao do objeto deve propiciar o pleno acompanhamento e fiscalizagao pelo
Municipio, garantindo que o fornecedor cumpra suas obriga¢des contratuais e que a Administragdao Municipal
receba produtos de boa qualidade, sendo estruturado da seguinte maneira:

8.1.1. Designagao do Fiscal e do Gestor do Contrato: O Municipio formalizard a designagdo de um Fiscal e um
Gestor do Contrato. Eles serdo os responsaveis por supervisionar a execu¢do do servi¢co e atuardo como os
principais pontos de contato entre o Municipio e a Contratada.

8.1.2. Monitoramento Continuo: O Fiscal do Contrato devera monitorar de forma continua o desempenho da
Contratada. Esse monitoramento incluird a verificacdo da qualidade das publica¢cbes, a pontualidade na
veiculacdo dos atos e a conformidade com as exigéncias legais e os padrées de formatacao.

8.1.3. Relatdrios Periddicos: A Contratada serd obrigada a elaborar e apresentar, sempre que solicitado,
relatérios periddicos ao Fiscal do Contrato. Esses relatérios devem detalhar todas as publicagGes realizadas,
qualquer problema que tenha surgido e as acdes tomadas para resolvé-los.
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8.1.4. Reunides de Acompanhamento: A critério da Administracdao Municipal, poderao ser agendadas reunides
de acompanhamento regulares entre o Fiscal do Contrato e a Contratada para discutir o desempenho da
execucdo e outras questles relevantes relacionadas ao contrato.

8.1.5. Avaliagdo de Desempenho: Ao final do periodo de execucdo, o Fiscal do Contrato fard uma avaliacdo
formal do desempenho da Contratada. Essa avaliagdo servird como base para a decisdo de uma possivel
prorrogagdo do contrato.

8.1.6. Resolug¢ao de Problemas: Durante a execucdo, cabe ao Fiscal do Contrato tomar as providéncias
necessarias, de maneira agil e eficaz, para solucionar quaisquer problemas que aparecam. Ele deve fornecer ao
Gestor do Contrato as informacgOes adequadas para resolver falhas, tanto as de responsabilidade da Contratada
guanto as da prépria Administragao.

8.2. Conclusdao: Com este modelo de gestdo, a Prefeitura Municipal de Parazinho garante uma supervisdo
rigorosa e continua da execucdo do contrato. Isso assegura a qualidade dos servicos prestados, a pontualidade
na publicacdo dos atos oficiais e a transparéncia na aplicacdo dos recursos publicos.

9. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

9.1. No escopo da contratacdo planeada ndo foram identificados elementos que possam gerar impacto
ambiental em sua execugdo, nem tampouco consta no “Guia Nacional de ContratagGes Sustentaveis”, de forma
gue o ajuste dos critérios e exigéncias de praticas de sustentabilidade foi dispensado no presente processo.
Contudo, o fornecedor deverd empregar, sempre que possivel e no que couber para a correta execucao do
objeto, medidas mitigadoras e/ou materiais e equipamentos que atendam a critérios de sustentabilidade, tais
como: seguranca, durabilidade e eficiéncia, de modo a gerar menos residuos, menor desperdicio e menor
impacto ambiental

10. CRITERIOS SOCIAIS E TRABALHISTAS:
10.1. Na execucdo do objeto em tela, visando garantir condi¢cGes justas e dignas de trabalho, definem-se os
seguintes critérios:

10.1.1. Condi¢des de Trabalho: O fornecedor deve garantir condi¢bes de trabalho justas e seguras, com
proibicdo do trabalho infantil e mdo de obra for¢ada, bem como se alinhar ao cumprimento das leis trabalhistas
e dos direitos humanos.

10.1.2. Praticas de Comércio Justo: O fornecedor deve estar alinhado com as diretrizes que visam promover a
equidade nas relagdes comerciais, a promog¢do do desenvolvimento social e ambiental das comunidades, bem
como promover a transparéncia da cadeia de fornecimento, fomentando o respeito aos direitos humanos e
trabalhistas.

11. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO:
11.1. Os critérios de medicdo e de pagamento visam garantir que a remuneracdo seja realizada de forma justa
e transparente, protegendo os interesses do Municipio e da Contratada. Eles serdo definidos da seguinte forma:

11.1.1. Medigdo: A medicdo dos servicos prestados sera feita com base na quantidade de publicacdes
efetivamente realizadas pela Contratada em cada um dos veiculos de imprensa previstos neste Termo de
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Referéncia. A medicdo serd atestada pelo Fiscal do Contrato, que verificara a conformidade da execuc¢do do
servico e a apresentagao dos comprovantes de publicagdo.

11.1.2. Pagamento: O pagamento sera processado apés a verificacdo da conformidade das publicagdes com as
especificagcdes e condi¢Ges de execugao definidas pela Administracdo. A Contratada deverd apresentar a Nota
Fiscal detalhando os servigos de publicacdo realizados no periodo, de acordo com a Lei n2 14.133/2021.

11.1.3. Atrasos no Pagamento: Em caso de atrasos no pagamento por parte do Municipio, desde que a
Contratada ndo tenha contribuido para tal, a taxa de compensacdo financeira (atualizacdo monetaria) sera
calculada com base nos indices oficiais de remuneracdo bdsica e juros aplicados a caderneta de poupanca.
Atrasos superiores a 90 (noventa) dias nos pagamentos devidos por servicos ja prestados podem ser motivo
para rescisdao do contrato, salvo em situacdes de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou
guerra. Nesses casos, a Contratada terd o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacdes
até que a situacdo seja normalizada.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:
12.1. O processo de selecdo que garanta ao Municipio a escolha do fornecedor que melhor atenda as suas
necessidades e que ofereca o melhor preco se dara da seguinte forma:

12.2. Processo de Contrata¢ao: Tendo em vista que o valor estimado da contratacdo se enquadrar no limite
legalmente estabelecido na legislacdo vigente, o Municipio realizard regular processo de contratagdo por
“Dispensa de Licitagdo”, junto a fornecedores do ramo pretendido. Este processo sera conduzido por um Agente
de Contratacdo, em conformidade com a Lei de LicitagcBes e Contratos, qual seja a Lei Federal n? 14.133/2021,
bem como de acordo com o Decreto Municipal n2 060/2025-GP e demais regulamentos aplicaveis.

12.3. Avaliagdo de Propostas: As propostas dos fornecedores serdo avaliadas com base em critérios legais da
Lei de LicitagBes, incluindo preco, especificacées do servico, capacidade de execugdo, praticas sustentaveis e
condicBes de entrega, conforme o caso.

12.4. Verificagdo das Condigées de Habilitacio e Qualificagdao: O fornecedor deve possuir a habilitagdo e
qualificagdo exigidas no processo de contratacdo, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.5. Referéncias: O Municipio podera solicitar referéncias do fornecedor junto a outros érgédos e/ou entidades
publicas ou privadas, mediante a certificagcdao do fornecimento anterior e satisfatério do objeto pleiteado, a fim
de verificar seu desempenho e confiabilidade.

13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:

13.1. A adequacgdo orgamentdria € um aspecto crucial na execugao deste Termo de Referéncia, pois garante que
os recursos financeiros necessarios para a contrata¢do dos servicos de publicacdo estejam disponiveis e sejam
alocados de maneira apropriada, permitindo a execucdo do objeto de forma continua e sustentavel. Ela é
definida da seguinte forma:

13.1.1. Previsao de Custos: Foi realizada uma previsdo estimada dos custos por meio de pesquisa de mercado,
em conformidade com o Art. 23 da Lei n? 14.133/2021. O valor estimado total da contratacdo encontra-se
detalhado no presente Termo de Referéncia, refletindo a estimativa de consumo mensal e anual dos servicos.
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13.1.2. Previsdao Orgamentdria: A existéncia de dota¢do orcamentaria no Orcamento Geral do Municipio (OGM)
para a contratacdo pretendida foi verificada e devidamente atestada, assegurando a disponibilidade de recursos
para cobrir as despesas decorrentes da execu¢do deste objeto.

13.1.3. Monitoramento do Org¢amento: Durante toda a vigéncia do contrato, o Municipio fard um
monitoramento rigoroso do orcamento para garantir que os gastos com os servigos de publicacdo estejam em
conformidade com o planejamento inicial. Caso ocorram variagdes significativas de consumo que possam gerar
desequilibrio orcamentdrio, medidas corretivas serdo tomadas de imediato para assegurar a continuidade do
servigo e a regularidade fiscal.

14. DAS CONDIGOES DE EXECUGCAO (METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO):

14.1. Meios de Divulga¢dao e Prazo de Execugao: Os servicos de publicacdo deverdo ser realizados no prazo
maximo de 24 horas Uteis a partir da emissdao da Ordem de Servico ou documento equivalente, para assegurar
a validade e a tempestividade dos atos administrativos. A veiculagdo serd nos canais a serem indicados pelo
Municipio, conforme as necessidades de cada ato, abrangendo o Didrio Oficial da Unido, o Didrio Oficial do
Estado do Rio Grande do Norte e jornal de grande circulacgao.

14.2. Recebimento e Conferéncia: O recebimento dos documentos e a verificacdo da execucdo dos servicos
serdo acompanhados por um fiscal designado pelo Municipio. O fiscal realizarad a conferéncia da qualidade, da
exatiddo e da conformidade das publicagcGes veiculadas, verificando se atendem as especificagcdes técnicas do
Termo de Referéncia. Qualquer ndo conformidade, como erros de digitacdo, omissdo de informagdes ou falhas
na publicacdo, resultarad na recusa do servico/publicacdo, com a exigéncia de corre¢do imediata sem Onus para
0 municipio.

14.3. Cronograma de Execugdo: A execucdo dos servicos sera regida por um fluxo continuo e demanda. Nao
haverd um cronograma fixo para a totalidade dos servicos, pois as publicacGes ocorrerdo conforme a
necessidade da Administracdo. No entanto, cada Ordem de Servico emitida terd seu prazo de execucdo
rigorosamente monitorado.

14.4. Prazo de Garantia: O servico de publicagdo, por sua natureza, ndo se aplica a um prazo de garantia fisico.
No entanto, a Contratada devera assegurar a validade e a conformidade juridica das publica¢gdes por todo o
periodo de vigéncia do contrato, assumindo a responsabilidade por qualquer problema que venha a
comprometer a validade do ato publicado.

14.5. Conformidade com Normas Técnicas: Todos os servicos e a forma de publicagdo deverdo estar em estrita
conformidade com as normas técnicas pertinentes e com as exigéncias dos veiculos de imprensa, garantindo
gue o formato e o conteudo veiculados estejam aptos para produzir os efeitos legais desejados.

14.6. Responsabilidade e Conformidade:

a) A Contratada sera a Unica responsavel por todos os custos e riscos associados a execucdo dos servigos até a
sua aceitacdo final pela fiscalizagdo do Municipio.

b) Se for constatada qualquer falha ou a veiculagdo de informagdes incorretas, a Contratada sera notificada e
devera providenciar a correcdo as suas expensas em um prazo maximo de 48 horas, sob pena de san¢des.
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14.7. Penalidades por Atraso: Em caso de atraso na veiculagdo dos atos oficiais, a Contratada serd notificada e
tera um prazo de 24 horas para regularizar a situacdo, sob pena de aplicagao de san¢des contratuais, conforme
o disposto na Lei n? 14.133/2021.

15. DA AVALIAGAO DO CUSTO:
15.1. O custo estimado total do presente objeto é de RS 62.074,75 (Sessenta e dois mil, setenta e quatro reais e
setenta e cinco centavos)

15.2. O custo estimado foi precedido através de regular pesquisa, nos moldes do Art. 23 da Lei Federal n?
14.133/2021.

16. DO RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO:
16.1. Recebimento dos Servigos: O recebimento dos servicos de publicacdo sera feito em duas etapas, para
garantir a conformidade e a seguranca do processo:

a) Recebimento Provisério: Ocorre imediatamente apds a publicacdo do ato oficial. O fiscal da Secretaria
fara uma verificacao inicial da publicacdo, confirmando se o ato foi veiculado no veiculo de imprensa e
na data corretos. Essa etapa se dd com a simples comprovacao da existéncia da publicacdo.

b) Recebimento Definitivo: Ocorre apds a inspecdo detalhada do fiscal, em até 5 (cinco) dias Uteis apds a
publicacdo. A aceitacdo final serd formalizada por meio do ateste da Nota Fiscal, que confirmard o
cumprimento de todas as exigéncias contratuais, incluindo a auséncia de erros no conteudo e a
conformidade do ato com as especificacbes deste Termo de Referéncia.

16.2. Rejei¢cao do Objeto: O servico de publicacdo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, se for constatada
qualquer desconformidade com as exigéncias do contrato ou deste Termo de Referéncia. Isso inclui, mas ndo se
limita a erros de digitacdo, falhas na veiculagdo ou ndo cumprimento dos prazos.

16.3. Responsabilidade da Contratada: A aceitacdo provisdria ou definitiva ndo isenta a empresa contratada de
sua responsabilidade civil por qualquer dano causado ao Municipio ou a terceiros em decorréncia de atos ou
omissoes durante a execugao do servigo. A Contratada responde por qualquer prejuizo decorrente da falha na
publicag¢do, conforme previsto em lei e no contrato.

16.4. Prazo de Verificagao: Se a verificagdo detalhada para o recebimento definitivo nao for concluida no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, a aceitagdo tacita ocorrera no dia util subsequente ao término do prazo.

16.5. Responsabilidade da Administragdao: A Prefeitura Municipal de Parazinho nao serd responsdavel por
quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, nem por danos causados a terceiros em
decorréncia de atos ou omissGes da empresa, seus empregados ou prepostos durante a execugdo do objeto.

17. DAS OBRIGACOES:

17.1. DA PREFEITURA MUNICIPAL:

a) Receber provisoriamente os servicos/produtos, disponibilizando local adequado;

b) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigcos/produtos recebidos provisoriamente
com as especificagOes constantes deste termo, para fins de aceitacdo e recebimento definitivos;

c) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes assumidas pelo fornecedor, através de servidor
especialmente designado (Fiscal do Contrato);

d) Efetuar os pagamentos nas condicGes previstas;
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e) Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do objeto, através do Fiscal do Contrato, sob o
aspecto quantitativo e qualitativo, anotando em registro prdprio as falhas detectadas;

f) Disponibilizar toda e qualquer informacgdo essencial a execug¢do do objeto;

g) Comunicar o fornecedor qualquer anormalidade na execug¢do do objeto, podendo recusar o recebimento caso
nao esteja de acordo com as especificacdes e condi¢Ges estabelecidas neste termo;

h) Comunicar o fornecedor para emissdo de Nota Fiscal no que seja pertinente a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia acerca da execucdo
qguanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o Art. 143 da Lei Federal n2 14.133/2021, o qual autoriza
expressamente que nao seja paga a parcela do objeto executada em desconformidade com o previsto;

i) Notificar formalmente o fornecedor quando forem constatados inadimplementos contratuais, para que este,
dentro do prazo determinado, promova a solucdo do problema; e

j) Aplicar ao fornecedor sangdes motivadas pela inexecucdo total ou parcial do objeto, na forma da Lei Federal

n? 14.133/2021.

17.2. DO FORNECEDOR:

a) Arcar com todas as despesas de pagamentos de seguros, tributos, fretes, impostos, taxas e demais obrigacGes
vinculadas a legislacao tributaria, trabalhista, previdencidria e criminal, acaso devidos em decorréncia da execugao
do objeto;

b) Assumir inteira responsabilidade administrativa, penal e criminal por quaisquer danos, materiais ou pessoais,
causados a terceiros, acaso devida em decorréncia da execugao do objeto;

c) Manter, durante o prazo de execuc¢do do objeto, todas as exigéncias de habilitacdo e qualificacdo legalmente
exigidas para a contratacdo;

d) Efetuar a entrega dos servicos/produtos em perfeitas condicdes, no prazo e locais indicados pela Prefeitura
Municipal, em estrita observancia das especificacdes deste Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva Nota
Fiscal constando detalhadamente as indicagcbes da marca, fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo de garantia
e/ou validade, conforme o caso;

e) Promover a entrega dos servicos/produtos devidamente acompanhados do manual do usuario, com uma versio
em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, conforme o caso;

f) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os Arts. 12, 13, 18 e 26, do Cédigo
de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), conforme o caso;

g) Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Prefeitura Municipal inerentes a manutenc¢do da regular
execuc¢do do objeto;

h) Comunicar a Prefeitura Municipal, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

i) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo Fiscal do Contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo

ou dos materiais empregados; e

j) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso

o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no Art. 124, 11, d, da Lei Federal n® 14.133/2021.

18. DO CONTROLE DA EXECUGAO:

18.1. A fiscalizacdo da execucgdo sera exercida pelo Fiscal do Contrato devidamente nomeado pela Autoridade
competente da Prefeitura Municipal, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execuc¢do
do objeto, e de tudo dara ciéncia.
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18.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios
redibitdérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da Prefeitura Municipal ou de seus agentes e prepostos.

18.3. O Fiscal anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do objeto,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessario a regularizacdo das faltas e/ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos ao Gestor
de Contratos para as providéncias cabiveis.

19. DAS INFRAC(')ES E DAS SANCf)ES ADMINISTRATIVAS:
19.1. A disciplina das infragdes e san¢bes administrativas aplicdveis no curso da execucdo é aquela prevista na
Lei Federal 14.133/2021.

20. DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL:
20.1. O prazo de vigéncia do Contrato serd de 12 (Doze) meses, a contar de sua assinatura.

21. DAS ESPECIFICACOES DOS ITENS:
21.1. As propostas deverdo ser apresentadas conforme itens, especificacdes e quantidades abaixo relacionados:

Item Descrigdo Unid. Quant. | Valor Unit. (RS) Valor Total (RS)
PUBLICAGAO DOS ATOS OFICIAIS DO MUNICIPIO DE

! PARAZINHO/RN EM JORNAL DE GRANDE CIRCULAGAO. coLxem 950 43,75 39.662,50
PUBLICAGAO DOS ATOS OFICIAIS DO MUNICIPIO DE

2 PARAZINHO/RN NO DIARIO OFICIAL DO ESTADO - DOE. coLxem 175 5031 8.804,25

3 PUBLICACAO DOS ATOS OFICIAIS DO MUNICIPIO DE COLXCM 240 56,70 13.608,00

PARAZINHO/RN NO DIARIO OFICIAL DA UNIAO - DOU.

21.2. Inaplicabilidade da Reserva de Cota: A Lei Complementar n2 123/2006, em seu art. 48, Ill, autoriza a
reserva de até 25% do objeto licitado para microempresas e empresas de pequeno porte e equiparados em
casos de itens divisiveis. No entanto, conforme o art. 49, lll, essa prerrogativa ndo se aplica quando a medida
nao for vantajosa para a Administragdo ou causar prejuizo ao objeto contratado. Neste contexto, mesmo que o
objeto seja formalmente divisivel, sua execu¢do demanda unidade, coordenacao e simultaneidade, de modo
qgue fragmenta-lo pode comprometer a efetividade contratual, dificultar a gestdo e elevar os riscos operacionais.
Além disso, a aplicacdo de cotas pode resultar na contratacdo de diferentes pregos para o mesmo item, gerando
guebra de escala, sobrecarga de gestdo, aumento de custos e perda da economicidade — principio fundamental
que rege as contratagdes publicas (Art. 11 da Lei n® 14.133/2021). Assim, no presente caso fica justificadamente
afastada a aplicacdo da reserva de cota, visando, notadamente, resguardar o interesse publico, garantir a
eficiéncia e assegurar a proposta mais vantajosa, em fiel observancia a legislacdo vigente. Ressalte-se que os
demais beneficios esculpidos pela LC n2 123/2006 as microempresas, empresas de pequeno porte e
equiparados, deverdo ser estritamente observados e concedidos.

22. DISPOSICOES GERAIS:
22.1. Qualquer altera¢do no contrato, incluindo mudangas nas especificagdes técnicas e quantidades, devera ser

formalmente acordada entre as partes e documentada através de aditamento, na forma da Lei Federal n2
14.133/2021.
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22.2. A Prefeitura Municipal de Parazinho se reserva o direito de rescindir o contrato em caso de
descumprimento das obrigacGes por parte do fornecedor, conforme previsto na legislagcdo vigente aplicavel a
matéria.

22.3. Em caso de descumprimento de quaisquer obriga¢Oes contratuais, poderdo ser aplicadas penalidades ao
fornecedor, mediante sang¢Oes previstas na legislacdo vigente. A disciplina das infracbes e sangdes
administrativas aplicaveis no curso da execuc¢do é aquela prevista na Lei Federal n? 14.133/2021.

22.4. Os servicos objeto deste termo estdo dentro da padronizacdo seguida pelo Municipio de Parazinho/RN.

22.5. Aplicam-se a contratacdo do objeto pleiteado as disposictes legais da Lel Federal n2 14.133/2021, bem
como do Decreto n? 025/2022/GP/PMP, no que couber.

Parazinho/RN, em 08 de setembro de 2025.

Equipe de Planejamento.

Gildenilson Soares de Oliveira
Coordenador

Silvana da Silva Soares Genuncia Silva Andrade
Membro Membro
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